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Stellenausschreibung fiir das SPD-Biiro in Hannover Dienstag, 9. November 2021

Der SPD-Bezirk Hannover sucht zum 1. Januar 2022 eine Sachbearbeiterin /
einen Sachbearbeiter fir das Blro des SPD-Unterbezirks Region Hannover in

Hannover. Die Arbeitszeit betragt 37 Wochenstunden. Die Stelle erfordert

[ Interesse an politischer Arbeit und Freude an der Zusammenarbeit mit
Menschen, die ehrenamtlich in der SPD tatig sind;

[1 einen engagierten Einsatz fiir alle anfallenden Aufgaben im SPD-Biiro zur
Unterstitzung der Geschaftsfiihrung;

[J Bereitschaft zur Fort-und Weiterbildung fir besondere Arbeitsablaufe;

[1  Flexibilitat fir wechselnde Arbeitsbedingungen und Einsatzorte zur
Unterstiitzung der SPD-Gremien;

[1  Freude bei Organisationsaufgaben und selbstandiger Arbeit.

Voraussetzungen fir die Einstellung sind:

[0 Kenntnisse hauptamtlicher und ehrenamtlicher Strukturen der SPD;

[1 Kenntnisse der politischen Programmatik der SPD;

[1 Erfahrungin Verwaltungsabldufen sowie kostenbewusste
Budgetbetreuung,

[1 Kenntnisse von Bliroorganisation,

[1 Kenntnisse der gdngigen Anwendersoftware.

Eine leistungsgerechte Bezahlung erfolgt nach unserem Entgelttarifvertrag.

Wir freuen uns auf interessierte Bewerberinnen und Bewerbern und erbitten
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aussagekraftige Unterlagen bis zum 22. November 2021.
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